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PARTE I - INSTRUGCOES GERAIS

RECOMENDACOES

¢ Sempre utilize o navegador Firefox (versdo mais atual) para acessar os sistemas do SIG (SIGP, SIPAC,
SIGAA, etc);

© Se vocé nao possui o Firefox instalado no computador institucional que vocé utiliza, solicite ao
departamento de informatica de seu campus ou pélo que ele seja instalado;

©  Se vocé ndo esta conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilio ao departamento de informatica de
seu campus ou poélo.

¢ Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
o Nio salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;

©  Sempre acesse os sistemas do SIG através do portal do IFPA (http:/www.ifpa.edu.br).

¢ Autentique-se com login e senha de rede (sdo os mesmos que vocé utiliza para acessar o seu e-mail
institucional).

PERFIS DE ACESSO (GRUPOS DE PAPEIS)

Para acessar o modulo, o servidor ja precisa ter feito seu auto-cadastro e confirmacdo através do e-mail institucional.
Além disso, o perfil de acesso deve ser solicitado através de chamado para a DTI-Reitoria (e-mail para
“suporte.dti@ifpa.edu.br”, memorando ou processo) anexando autorizacdo da chefia e/ou portaria.

+  ACADEMICO - DE: Administracio dos cursos de nivel Técnico e Graduacio apenas da Diretoria de Ensino
do Campus.

+  ACADEMICO - PROEN: Administracio dos cursos de nivel Técnico e Graduacio em ambito institucional.

ACESSANDO O SISTEMA

Acesse 0 SIGAA
¢ Acesse o portal do IFPA, na sessdo “Painel do Servidor”, clique em “SIGAA” (no menu da esquerda);
¢ Depois clique em “Entrar no Sistema” (no canto superior direito);
* Informe seu usudrio e senhas (os mesmos do e-mail institucional);
*  Clique em “Entrar”.

BET—|
PAINEL DO Eﬁ@ ENTRAR NO SISTEMA

iy
SERVIDOR

Clique agui

SIGP
Entrar no Sistema
SIGPP Usuario: nome.sobrenome
SIGAA Senha: ..........|
'h Entrar
SIPAC
Acesse os modulos
*  Clique em “Méddulos” (no canto superior direito);
*  Clique em “Técnico” ou em “Formacao Complementar”.
{8 Modulos e {8 Modulos e
# e ¥

G alrnmr‘nn“i “ G ll'nnr‘nnhi Complemental r‘-l
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PARTE II - CADASTROS BASICOS, CURSOS E ESTRUTURA CURRICULAR
CADASTRO DE CALENDARIO E HORARIOS DE AULA

Os horarios de aulas e s6 precisam ser cadastrados uma vez para o campus. Os feriados precisam ser cadastrados antes
do inicio de cada semestre e os dias de suspensdo de atividades devem ser cadastrados/revisados frequentemente.

Cadastro de Calendario Académico
* Na aba “Curso”, menu “Operacoes Administrativas”, opcao “Calendario”.
= Informe o ano-periodo ao qual o calendario se refere;
= Se o periodo anterior ja encerrou, marque a opgdo “Tornar esse calendario vigente”;
= Informe as datas dos calendarios que ja foram definidas;
= Clique no botdo “Cadastrar Calendario”;
= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
B Operacdes Administrativas
Curso 3] Alterar Status de Alune
3] CaIendarImE
DATAS PARA DE/BELEM |-- NOVO -- ;I
Ano - Periede: % 2015 |- |2
Tornar esse calendério vigente:

Periodo Letiva: de|oyo7/2015 ] até[sy1zzos  [[F]

DATAS PARA TURMAS DE REGULARES

Consolidagho de Turmas: de[oU1y2005 |7 até[s11zzo0s |9
Consolidagao Parcial de Turmas: de E até E
Trancamento de Turmas: de E ate E
DATAS FARA PERIODOS DE MATRICULAS E PROCESSAMENTOS

Matricula OnLine: de E ate E
Anéalise dos Coordenadores/Orientadores da Matricula: de E ate E

DATAS PARA PERIODOS DE REMATRICULAS E PROCESSAMENTOS
Re-Matricula: de E até E
Anslise dos Coordenadores/Orientadores para Re-Matricula:  de E até E

DATAS PARA PERIODOS DE LANCAMENTO DE NOTAS
Primeiro periodo de langamente de netas:  de | 15/0572015 E até | 02/10/2015 E
Segundo periodo de langamento de notas: de |17/11/2015 E até | 04/12/2015 E

Terceiro periodo de langamento de notas: de 081272015 E até| 19122015 E

Cadastrar Calendario * Cancelar

Cadastro do Horarios de Aula
¢ Naaba “Curso”, menu “Horario”, opcao “Cadastrar”.
»  Informe os dados: Inicio, Fim, Turno e ordem da aula;
= Clique no botdo “Cadastrar”;
= Verifique que o registro foi adicionado na listagem abaixo.

& Horario
Curso [l Cadastra
B Listar/altss-
ESCOLHA A GESTORA ACADEMICA E O NIVEL DE ENSIND

Unidade Responsével: & DIRETORIA DE ENSING DO CAMPUS BELEM
Nivel de Ensino: « TECNICO
Hora de Inicio: & 1940 Hora de Am: & [17.3p

TUrno: s [ MANHA ;I Ordem: 5

Cadastrar Cancelar

HORARIOS CADASTRADOS PARA UNIDADE E NIVEL ESCOLHIDOS

Hora de Inicio Hora de Fim Turno Ordem
0700 07:50 Manha 1
07:50 08:40 Manha 2
08:40 09:30 Manhd 3
09:50 10:40 Manhd 4
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0 ez e ce
EDSCACA, CHRELA ETIOROSGH

Cadastro de Feriados/Suspensao de Atividades
¢ Na aba “Curso”, menu “Feriados”, opcao “Cadastrar”.
= Informe os dados: Data, Descricdo, Categoria (feriado ou suspensao), Tipo (Nacional, Estadual,
Municipal);

= No caso do Tipo “Municipal”, informe o municipio;
= Clique no botdo “Cadastrar”;
= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

OBS.: Os tipos “Nacional” e “Estadual” apenas podem ser selecionados pela PROEN.

& Feriados
T M Cadastrar

@ Listar/aill-
Data do Feriado: 12/01/2015 E

Descrigao: - - .
& " | Aniversario de Belém

Quantidade de caracteres digitados: 20/255

=

Categoria: % | Feriado
Tipo de Feriado: & — -
) Macional ' Estadual ® Municipal
INnForME 0 MuniciPio

Municipio: |Belém

Cadastrar Cancelar

CADASTRO DE CURSOS E ESTRUTURA CURRICULAR
Para cadastrar a estrutura curricular primeiro precisa-se cadastrar o curso, componentes curriculares e médulos.

Cadastro do Curso
OBS.: Disponivel apenas para a PROEN.
¢  Naaba “Curso”, menu “Curso”, opgao “Cadastrar”.
= Informe os dados do curso;
= Clique no botdo “Cadastrar”;
= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

B Curso
Curso [ Cadastrai

[E Listar/aiSrar
Cadigo no INEP: (Codigo do Curso cadastrado no INER/SETEC)
Cddigo na IFPA: & 525
Normne: # INFORMATICA

Estado de Andamento do Curso: [ parg

Municipio de Andamento do Curso: « [ galém
01/01/2015

1000

Data de Inicio do Funcionamento: «

=

Carga Horéria Minima: #
Modalidade: «

Regime Letivo:

Sistema Curricular:

Situagio do Curso:

Situagdo do Diploma:

Forma de Participacio do Aluno: &

Permite alunos com mais de um vinculo ative? «

Cadastro de Componentes Curriculares
OBS.: Disponivel apenas para a PROEN.

(em horas)
=
=
=
=
Diplema diretamente no curso
=

O sim ® nzo

Subsequente
Semestral
Hora/Aula
Em Atividade

Presencial

Cadastrar Cancelar

Os componentes curriculares podem ser de quatro (4) tipos no SIGAA: Disciplina (componentes com aulas semanais
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em horario fixo), Atividade (componentes complementares de orientacdo, supervisdo, estagio, TCC, etc), Bloco
(componente com varios subcomponentes, se reprovar em um subcomponente, reprovara em todo o bloco) e Médulo
(semelhante ao tipo Disciplina, mas ndo precisa ter carga horaria semanal fixa).
¢ Naaba “Curso”, menu “Componentes Curriculares”, opcdo “Cadastrar”.
= Informe os dados: Tipo e Modalidade;
= Clique no botdo “Avancar >>";

Curso B Componentes Curriculares
B cadastrag

[ Buscar/fwerar

SELECIONE O TIPO DO COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: # | DISCIPLINA d

Modalidade de Educagao: # PRESENCIAL

Cancelar Avancar ==

= Na tela seguinte, informe os dados: Unidade Responsavel, Curso, Cédigo, Nome, Carga Horaria
(Tedrica e/ou Pratica);

= Clique no botdo “Avancar >>";

= Na tela seguinte, revise os dados cadastrados, informe sua senha de autenticagdo;

= Clique no botdo “Cadastrar”;

= Verifique que o registro foi adicionado na listagem abaixo.

Dapos GERAIS Do COMPONENTE CURRICULAR

Tipo do Componente: DISCIPLINA
Modalidade de Educacdo: Presencial
Unidade Responsawvel: & DIRETORIA DE ENSINDG DO CAMPUS BELEM ;I

Situagdo do Curso: @ curso Existente ) Curso Novo
Curso: 525 - INFORMATICA (U) - Belém
zl
Cddigo: # IN9999
Mome: # INTRODUCAOC A COMPUTACAD
Ativo: Sim
Excluir da Avaliagdo Institucional: () gim @ N3o
CARGA HORARIA TOTAL: % 80H
Carga Horaria Tedrica: |80

Carga Horaria Pratica: |0
PRE-REQUISITOS, CO-REQUISITOS E EQUIVALENCIAS

Heancar ==

CONFIRME SUA SENHA

Senha: # -----------l

Cadastrar << Tipo do Compenente Curricular

Cadastro de Médulo
OBS.: Disponivel apenas para a PROEN.
Moédulo é um conjunto de disciplinas que, teoricamente, serdo ministrados em um mesmo periodo letivo. Ou seja, um
modulo equivalera a um semestre dentro de uma estrutura curricular.
¢  Naaba “Curso”, menu “Médulo”, opcao “Cadastrar”.
= Informe os dados: Descricao e Carga Horaria Total do médulo;
= Para cada componente curricular que fara parte do médulo:
¢ Informe o cédigo ou nome do componente;
¢ Clique no botdo “+” (verde);
= Continue adicionando componentes até a Carga Horaria Restante estiver zerada (0);
= Clique no botdo “Cadastrar”;
= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
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T B Médulo
[ Cadastyar

B Listar/Mrar

InFORMAGGES DO MoDULD

Descrigdo: #|525.2015.1

Carga Horaria Total: « |190]

ApicionE DisciPLINAS Ao MobuLo

Disciplina: # [P363 - LOGICA DE CONST DE PROGRAMAS - 60h 4&

Disciplinas Adicionadas CH
NIL036 - INFORMATICA BASICA 30 )
NT1894 - ALGORITIMOS E LINGUAGENS DE PROGRAMAGED 100 o
P363 - LOGICA DE CONST DE PROGRAMAS 60 o

Carga Horaria Total: 190

Carga Horaria Preenchida: 180

Carga Horaria Restante: 1]

Cadastrar Cancelar

Cadastro de Estrutura Curricular
OBS.: Disponivel apenas para a PROEN.
A estrutura curricular é o conjunto de médulos que o aluno precisa cumprir para concluir o curso.
¢ Naaba “Curso”, menu “Estrutura Curricular”, opcdo “Cadastrar”.
®=  Informe os dados da Estrutura Curricular;
= Clique no botdo “Avancar >>";
= Na tela seguinte, para cada médulo que fara parte da estrutura curricular:
¢ Selecione o modulo;
* Informe o periodo que este médulo sera ofertado;
¢ Clique no botdo “+” (verde);
= Clique no botdo “Avancar >>";

Curso & Estrutura Curricular
[ Cadastrar

B Listar/allar

DADOS GERAIS DA ESTRUTURA CURRICULAR

Cédigo da Estrutura: « [INFS 2015
Curso: #| 525 - INFORMATICA (U] - Belém

Prazo de Conclusdo: # | Semestre =l
Minimo: |2 Semestre(s)
Maximo: « 4 Semestre(s)

Ano -Periodo de Entrada em Vigor: % (2015 |- 1
ativo: O Nzo ® sim
Turne: | Matutine, Vespertino & Noturno ﬂ

Minimo de Componentes Complementares: |0 ch

Avangar == Cancelar

CH Total Moédulos (Obrigatérias): 390 ch

Carga horaria Complementar: 0 ch

ApicionANDO MopuLos

Mddulo: # | --- SELECIONE --- =] Periodo Oferta « [+ ]
MODULDS CADASTRADOS
Caod. Descricdo C.H. Pr. Oferta
MODOGT2 525.2015.2 200 2
MODOBT1 525.2015.1 180 1

<= Voltar Cancelar Avangar ==

= Na tela seguinte, caso necessario, para cada disciplinas eletiva que fara parte da estrutura curricular:
¢ Informe a disciplina e o periodo em que a disciplinas sera ofertada;
¢ Clique no botdo “Adicionar”;

= Clique no botdo “Avancar >>";

= Na tela seguinte, revise os dados da estrutura curricular;

= Clique no botdo “Cadastrar”;

= Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
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RESuMO DA ESTRUTURA CURRICULAR

Codigo da Estrutura: INES.2015
Curso: 525 - INFORMATICA (U)
Prazos de Conclusdo: Semestre
CH Total Madulos (Obrigatérias): 390 ch
Carga horaria Complementar: 0 ch

Minimo: 2 Semestreis) Maximo: 4 Semestrels)

Ano - Periodo de Entrada em Vigor:
Ativo:

Turno:

Minimo de Componentes

2015-1
sim
Matutine, Vespertino & Noturno

Complementares: Och
MobuLos CADASTRADOS
Madule C.H. Periodo de Oferta
525.2015.2 200 2

NT3777 - DESENVOLVIMENTO DE PROGRAMAS
NT3072 - ANALISES E SISTEMAS
NI3655 - BANCO DE DADOS
525.2015.1 190 1
NT1894 - ALGORITIMOS E LINGUAGENS DE PROGRAMACAQ
NIL036 - INFORMATICA BASICA
P363 - LOGICA DE CONST DE PROGRAMAS

DISCIPLINAS COMPLEMENTARES CADASTRADAS

Disciplina C.H. Periodo de Oferta

Cadastrar << Voltar Cancelar

Cadastro de Coordenador de Curso
O coordenador deve ser cadastrado para permitir que ele possa gerenciar a pagina do curso e tramitar processos da
coordenacao de curso.
¢ Naaba “Curso”, menu “Manutencdo de Coordenadores”, opcdo “Identificar Coordenador”.
©  Informar o docente, curso, funcio e data de inicio do mandato;
©  Clique no botdo “Confirmar”;

B Manutencio de Coordenadores
[ |dentificar Coordenﬁ

[ substituir/Cancelar®™®=ordenador

Curso
B Listar Coordenadores
IDENTIFICAR COORDENADOR DE CURSO TECNICO

Coordenador: « 1515944 FABRICIO MEDEIROS ALHO
Cursel % [ AQUICULTURA - 157 (U] - Belém =
Funcac: « [coordenacao =l
Inicio do Mandato: % [g1,01/2015 g
Fm do Mandato: E

Pagina oficial da coordenacdo:

E-mail:
Telefoneframal 1: ! (ramal)
Telefoneframal 2: I (ramal)

Confirmar Cancelar

Mudanca de Coordenador de Curso
Quando ocorre a troca definitiva de coordenador de curso, basta cadastrar a substituicdo que o sistema assume que o
mandato do coordenador atual terminara um dia antes do inicio do mandato do novo coordenador.
¢ Naaba “Curso”, menu “Manutencdo de Coordenadores”, opcdo “Substituir/Cancelar Coordenador”.
©  Informar o curso e clique em “Buscar”;
©  Identifique o coordenador e clique em “Substituir Coordenador” (setas no lado direito);
©  Informe o docente, data de inicio do mandato e clique em “Confirmar”.

B Manutencdo de Coordenadores

m}_ Identificar Coordenador
[ Substituir/Cancelar Coordenadeor
[ Listar Coordenadores

Busca por COORDEMADOR

Curso: { AQUICULTURA - 157 (U] - Belem

Buscar Cancelar

LISTA DE COORDENADORES ENCONTRADOS

Nome Inicio do Mandato Fim do Mandato

FABRICIO MEDEIROS ALHO 01/01/2015 (;i &7 gf

DADOS DA SUBSTITUIGAO

Coordenador Atual: FABRICIO MEDEIROS ALHO (0140122015 2 )
Novo Coordenador: # (1819399 PAULG HENRIQUE GONCALVES BEZERRA
Inicio do Mandato: # [01/08/2015 |78
Fim do Mandato |

Cadastrar << Voltar Cancelar

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 8
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PARTE III - CADASTRO DE ALUNOS, TURMAS E MATRICULA

CADASTRO DE TURMA DE ENTRADA E ALUNO

Para ser cadastrado no médulo técnico um aluno precisa ser associado a uma turma entrada. A turma de entrada

representa que o aluno ja possui vinculo com a instituicdo, mesmo que as disciplinas que ele ird cursar em seu primeiro
periodo letivo ainda nao tenham docentes e horarios definidos.

Cadastro de Turma de Entrada

¢ Naaba “Curso”, menu “Turma de Entrada”, opcdo “Cadastrar”.

®»  Informe os dados: Curso, Data de Entrada e Ano-Periodo de Referéncia;
= Clique no botdo “Cadastrar”;

= Verifique que a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

DAapos DA TuRMA DE ENTRADA

& Turma de Entrada
[ cadastrar
B Listar/alillsr

Curso

Curso: « | INFORMATICA - 525 (U) - Belém

Data de Entrada: «|01/07/2015  [[E]

Ano-Periodo

Cadastro de Discente

de Referéncia; « (2015 -1
Capacidade: |100|

Cadastrar

¢ Naaba “Aluno”, menu “Aluno”, opc¢do “Cadastrar”.
©  Informe o CPF e clique no botao “Enviar”;

(e}

>>7,

Ide ntificacéio da Pessoa

@ Aluno
m Cadastri'ﬂ
[ Listar/altSrar
[H Atualizar Dados Pessoais
[Hl Editar Observacies do Discente
B Cadastrar Discente Antigo

Aluno

Por FAVOR, INFORME 0 CPF
cer: 777

Oa pessoa & estrangeira e ndo possw CPF

Enviar Cancelar

Cancelar

Na tela seguinte, preencha o formulario com os dados pessoais do aluno e clique no botao “Préximo Passo

DApos PESSOAIS

CPF * [777 I

[ a pessoa € estrangeira e ndo possui CPF

Nome: # FULANO DE TAL

Mome Oficial:

E-Mail: [fulanodetal@gmail com

Nome da Mae: » |CICLANA DE TAL
Nome do Pai: [BELTRANO DE TAL
Sexo: @ Masculing

Estado Civil: # | Solteirola)

" Ferninino

=] Raga/Cor: # | Pardo

Tipo Sanguineo: | -- SELECIONE - ~|

ESCOLARIDADE
Ano de Concluséo do Ensino Fundamental: |2005
Ano de Concluséo do Ensino Médio: |2009

Ano de Conclusde do Ensine Superior:

Escola: NOME DA ESCOLA
Escola: [NOME DA QUTRAESCOLA

Instituigao:

Préximo Passo ==

k

Cancelar

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar
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©  Na tela seguinte, preencha o formulario com os dados académicos do aluno e clique no botdao “Préximo
Passo >>";

©  Na tela seguinte, revise os dados cadastrados e clique no botdao “Confirmar”;

©  Verifique que a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

DApoS DO DISCENTE

Unidade Responsével: DIRETORIA DE ENSING DO CAMPUS BELEM
Mome: FULANG DE TAL

Curso: # 157 - AQUICULTURA (U) - Belém -]
Curricule: % [157 -AQUICULTURA (U) [AQS.5.2012 - 2012.1] ~|
Turma de Entrada: « 157 - AQUICULTURA (U) (2015.2) ~|

Forma de Ingresso: # EXAME DE SELECAQ d
Regime do Aluno: « [ Externo <]
Concluiu ensino médio? @ gjm O NaEo
Observagao: |
<< Dados Pessoais Cancelar Préximo Passo >> .;
Confirmar*

Cadastro de Docente Externo
Os docentes concursados nao precisam ser cadastrados no SIGAA pois seus dados sdo atualizados mensalmente no
SIGP pelo processamento da fita-espelho realizado pela DGP através do SIGP. Entretanto, nos casos que docentes de
outras institui¢6es irdo ministrar aulas eles precisam ser cadastrados.
¢ Naaba “Turma”, menu “Docentes Externos”, opcao “Cadastrar”.
©  Assim como no cadastro de discente, sera necessario informar os dados pessoais e depois clique no botdo
“Préoximo Passo >>";
© Na tela seguinte, preencha o formulario com os dados académicos do docente e clique no botdo
“Cadastrar”;
©  Verifique que a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

B Docentes Externos

Turma [ Cadastrar

[® Lista rfAlh'a r

DApos Do DoceENTE EXTERNO

Formacio: « [ MESTRADO ;I
Instituicio de Ensino: « [ FACULDADE MAURICIO DE NASSAU. |
Tipo: & [professor Externo 4|
valido Até: « (317122018 |

Cadastrar << Novo Cadastro de Pessoa <= Voltar Cancelar

Cadastro de Turma
¢ Naaba “Turma”, menu “Turma”, op¢do “Cadastrar”.
o Efetue uma busca pelo componente curricular a ser ministrados informando cédigo ou nome e clique no
botédo “Buscar”;
© Identifique o item correspondente na listagem e clique no botdo “Selecionar” (seta verde na direita);
©  Na tela seguinte, informe os dados da turma e clique no botao “Préximo Passo >>”;

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 10
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@ Turma

_[T—]_ [0 Cadastra
urma E Consolid®™urma

B Consulta Geral de Turmas

Busca DE COMPOMENTES CURRICULARES

W] cédigo: NT1679

] Nome

[ Tipo: -- SELECIONE - ~|

[[] Modalidade: -- SELECIONE - ~|
Unidade

Responsavel: DE/BELEM - DIRETORIA DE ENSING DO CAMPUS BELEM
Nivel: TECNICO

Buscar Cancelar

@: Selecionar Componente

COMPOMENTES CURRICULARES ENCONTRADOS (1)

Carga Mod

Cédigo Nome Horaria Tipo E: S Ativo
Total ucagao

NT1679 BIOLOGIA AQUATICA 45 h MODULC Presencial Sim \‘i

Tipo da Turma: REGULAR
Modalidade: Presencial
Ano-Periodo: # 3015 |-12

Campus: | DIRETORIA GERAL DO CAMPUS BELEM |
Cddigo da Turma: % (157 15 T1

Capacidade de Alunos: % [5p

Local % 5ala 5, Bloco E

Observacées ao Aluno E

Inicio: # [01/08/2015 |
Am. % 1512/2015 3]
Nao hd reservas para esta turma.

<< Selecionar Outro Componente Cancelar Préximo Passo >>

L3

©  Na tela seguinte, informe os dias da semana e horarios nos quais as aulas serdo ministradas e clique no
botdo “Préximo Passo >>”;

©  Na tela seguinte, informe o nome do docente, selecione na lista de sugestdes, informe a carga horaria que
sera ministrada e clige no botao “Adicionar”;

©  Clique no botdo “Préximo Passo >>";

©  Na tela seguinte, revise os dados cadastrados e clique no botao “Cadastrar”;

©  Verifique a mensagem de sucesso no canto superior da tela.

Expresséo do Horario: Atualizar Grade de Horéarios EI
HoR4RIOS DoM SEG TER Qua Qui SEX SEB
07:00 - 07:50 M O O O O O
07:50 - 08:40 4] | | | O O
08:40 - 09:30 O O 1] O O O
09:50 -10:40 O O 1] O O O
10:40 -11:30 O O O O O O

<= Passo Anterior Cancelar Préximo Passo )bk

DOCENTES

D te: s
FHDLEES; () Todos da IFPA () Somente da minha unidade @  Somente externos
JOAQUIM DOS SANTOS|

846.895.862-09 - JOAQUIM DOS SANTOS

= DE/BELEM - DIRETORIA DE ENSING DO CAMPUS BELEM Q’
Cargn HorBria: g [ me e e e e e e e e e e

DOCENTES

Docente: ,
OCEME* ) TodosdalFea ) Somente da minha unidade @  Somente externos

846.895.862-09 - JOAQUIM DOS SANTOSDE/BELEM - DIRETORIA DE ENSING DO CAMPUS BE

Carga Horaria: « 45 h

Adicionar
Nao ha docentes para ;esta turma.

<= Passo Anterior Cancelar Préximo Passo ==

DoOCENTES
Docente Horario CH
JOAQUIM DOS SANTOS 2M12 4M34 (01/08/2015 - 15/12/2015) 45 h 31’

<< Passo Anterior Cancelar Préximo Passo )b*

Cadastrar <<

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 1
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Efetivacao de Matricula
¢ Naaba “Aluno”, menu “Matricula”, opcao “Efetuar Matricula”.
©  Clique no item “Matricular um Aluno em uma Turma”;
©  Na tela seguinte, informe o aluno por nimero de matricula, ou nome, selecione registro na lista de
sugestoes;
©  Informe a turma por cédigo, ou nome do componente curricular, selecione o registro na lista de sugestdes;
©  Clique no botdo “Avancar >>";
©  Na tela seguinte, revise os dados do aluno e da turma;
©  Clique no botdo “Confirmar”;

©  Verifique a mensagem de sucesso no canto superior da tela.
B Matricula

X Efetuar Matricpla

@ Alterar Status'h-m: Matriculas em Turmas
Aluno B

[ Trancar Matriculas em Turmas

M Analisar Solicitagées de Matricula

[B Consultar Solicitagdes de Matricula

SELECIOME UMA MODALIDADE

Matricular um Aluno em uma Turl'"hna

Selecione esta opgéao para realizar a matricula
de apenas um aluno em uma unica turma.

Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma

Selecione esta opgéo para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada em uma Unica turma.

INFORME 05 DADOS PARA A MATRICULA

Aluno: |20151571001 FULANO DE TAL (TECNICO) ATIVO

Turma: % 157.15.T1|
BIOLOGIA AQUATICA - 157.15. T1(2015.2) - 45h
Docentes: JOAQUIM DOS SANTOS \
CONTROLE DA QUALIDADE DO PESCADO - 157,15 T1 (2015.2) - 60h
Docentes: FABRICIO MEDEIROS ALHO

TECNICAS DE COMUNICACAO - 15715, T1(2015.2) - 45h
Docentes: PAULO HENRIQUE GONCALVES EEZEREA

INFORME 0s DADOS PARA A MATRiCULA

Aluno: #|20151571001 FULANO DE TAL (TECNICO) ATIVO

Turma: # BIOLOGIA AQUATICA - 157.15.T1 (2015.2) - 45hDocentes: JOAQUIM DOS SANT)

Cancelar Avangar :v:v*

ALUNOS

Matricula HNome
20151571001 FULANC DE TAL
Codigo Nome Turma Horario
NT1679 BIOLOGIA AQUATICA 157.15.T1 2M12 4M34

Confirmar << Voltar Cancelar

Efetivacao de Matriculas em Lote (a partir de uma Turma de Entrada)
¢ Naaba “Aluno”, menu “Matricula”, opcao “Efetuar Matricula”.

©  Clique no item “Matricular uma Turma de Entrada em uma Turma”;
©  Na tela seguinte, informe o curso;
o Informe a turma de entrada;
©  Informe a turma por cédigo, ou nome do componente curricular, selecione o registro na lista de sugestdes;
©  Clique no botdo “Buscar”;
©  Nalistagem de alunos, selecione todos os registros desejados;
©  Clique no botdo “Matricula Discentes”;
©  Na tela seguinte, revise a listagem dos alunos selecionados e da turma;
©  Clique no botdo “Confirmar”;
©  Verifique a mensagem de sucesso no canto superior da tela.

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 12
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DEETEN 36 TECMIGH 1A
[t e e

@ Matricula
B Efetuar Matricula
Aluno [ Alterar Status® Matriculas em Turmas

[ Trancar Matriculas em Turmas
[ Analisar Solicitagdes de Matricula
[® Consultar Solicitagdes de Matricula

SELEC

u M

DALIDADE

Matricular um Aluno em uma Turma
Selecione esta opgao para realizar a matricula
B apenas um aluno em uma dnica turma
Matricular uma Turma de Entrada em uma Turiga

Selecione esta opgdo para realizar a matricula de
alunos de uma turma de entrada e uma dnica turma

INFORME 0S5 DADOS PARA A MATRICULA
Curso: # | 157 - AQUICULTURA (U) - Belém

Turma de Entrada: | 157 - AQUICULTURA (U] (2015.2) ~|
Turma: % CONTROLE DA QUALIDADE DO PESCADO

Buscar Cancelar

DISCENTES NA TURMA DE ENTRADA

Todos Matricula Nome
20151571002 BELTRANO DE TAL
20151571003 CICLANG DE TAL
(=]} 20151571001 FULANO DE TAL
Matricula Discentes |
* Campos de preenchimento obiigatério.
Matricula Nome
20151571002 BELTRANC DE TAL
20151571003 CICLAND DE TAL
20151571001 FULANO DE TAL
Codigo Nome Turma Horario
NT1678 CONTROLE DA QUALIDADE DO PESCADO

157.15.T1 23M34

Confirmark << Voltar Cancelar

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 13
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PARTE IV - GERENCIAMENTO ACADEMICO
APROVEITAMENTO E ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Nem todo componente sera ministrado em sala de aula e ministrado por um docente especifico. Aproveitamento de
disciplinas, atividades complementares, orientacdes e outras precisam ser gerenciadas a parte.

Aproveitamento de Disciplinas

Na aba “Aluno”, menu “Aproveitamento de Disciplina”, opcdo “Aproveitar Disciplina”.
p p P¢ p p

o Efetue uma busca pelo discente informando matricula, ou nome, e clicando no botdao “Buscar”;
©  Nalistagem de alunos, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta verde na direita);
O

Informe o componente curricular, tipo de aproveitamento, ano-periodo, média e frequéncia;
©  Clique no botdo “Adicionar”;

©  Clique no botdo “Confirmar”;
Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

& Aproveitamento de Disciplina

Aluno @ Aproveitar Dislciflina
weitamento

[® Cancelar Apr

Nome do
Discente: fulano

[] curse:

Buscar Cancelar

77: Visualizar Detalhes Q)) Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO0 O DISCENTE (1)
Matricula Aluno

AQUICULTURA - Belém
20151571001 FULANO DE TAL

Status

ATIVO @
1 discente(s) encontrado(s) o

DADOS DO APROVEITAMENTO

Componente Curricular:  NT1674 - INFORMATICA BASICA - 45h
Tipo de Aproveitamento: % APROVEITADO ;l Ano-Periodo: # (2015 | -|2

Média Fnal: |9 Frequéncia; 100

Adicionar

>

Confirmar << Discentes Cancelar

Confirmar << Discentes Cancelar

g Excluir Aproveitamento da Lista

Ano-Periodo Componente Tipo de Aproveitamento Meédia Final

Frequéncia
2015.2 NT1674 - INFORMATICA BASICA - 45h APROVEITADO

9.0 100.0 &

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 14
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Matricula em Atividades Complementares
¢ Naaba “Aluno”, menu “Registro de Atividades”, opcao “Matricular”.

(e}

(e}

(e}

Efetue uma busca pelo discente informando matricula, ou nome, e clicando no botdo “Buscar”;

Na listagem de alunos, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta verde na direita);
Efetue uma busca pela atividade complementar informando tipo, ou nome, e clicando no botao “Buscar
Atividades”;

Na listagem de atividades complementares, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta
verde na direita);

Na tela seguinte, informe o ano-periodo e clique no botdo “Préximo Passo >>”;

Na tela seguinte, digite sua senha e clique no botao “Cadastrar”;

Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
& Registro de Atividades

(B Matricul
Aluno ® Consolﬁmr

[ validar
B Excluir
Nome do
Discente: fulano
[ cCurse:

Buscar Cancelar

“°: Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
AQUICULTURA - Belém
20151571001 FULAMND DE TAL ATIVO \5’9
1 discente(s) encontrado(s) g’
[l Departamento: -- SELECIONE --
[ atividade:
Tipo de Atividade: FATIWVIDADES COMPLEMENTARES R
Buscar Atividades ¢ << Selecionar Outro Discents Cancelar
SELECIONE UMA DAS ATIVIDADES ABAIXO (2)
Atividade Tipo CH
MI3E00 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMEMNTARES 20h \a
NT3944 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES ATIVIDADES COMPLEMENTARES 67h &
2 atividades encontradas S

Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 20h
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: #2015 | [2

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Proximo Passo ==

Dapos po REGISTRO

Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2015.2

Confirmar << Alterar Dados Informados Cancelar

CONFIRME SUA SENHA

Senha: & ........l

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 15
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Consolidacao de Atividades Complementares
¢ Naaba “Aluno”, menu “Registro de Atividades”, opcdo “Consolidar”.
o Efetue uma busca pelo discente informando matricula, ou nome, e clicando no botdao “Buscar”;
©  Nalistagem de alunos, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta verde na direita);
© Na listagem de atividades complementares do discente, idenfique o registro desejado e clique em
“Selecionar” (seta verde na direita);
©  Na tela seguinte, informe a situacao do aluno neste componente e clique no botdo “Préximo Passo >>”;
©  Na tela seguinte, digite sua senha e clique no botdo “Cadastrar”;

©  Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

B Registro de Atividades
[ Matricular

Aluno ® ConsolidFiE
E validar ==
[E Excluir
Mome do
Discente: ful
[[] curse:

Buscar Cancelar

77 Visualizar Detalhes @ Selecionar Discente

SELECIONE ABAIXO O DISCENTE (1)

Matricula Aluno Status
AQUICULTURA - Belém
20151571001 FULAND DE TAL ATIVO g"h

1 discente(s) encontrado(s)

—

ESSE DISCENTE POSSUI 1 MATRICULA(S) EM ATIVIDADES ACADEMICAS ESPECIFICAS

Atividades Periodo
NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 20h 2015.2

<< Selecionar Outro Discente Cancelar

.\-_&
=

INFORME 0S DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE
Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 20h
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2015.2
Orientador:
RESULTADO

Situagdo: | APROVADO |

<< Selecionar Outra Atividade Cancelar Proximo Passo ==

DADoOS Do REGISTRO

Atividade: NI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Tipo da Atividade: ATIVIDADES COMPLEMENTARES
Ano-Periodo: 2015.2

Resultado: APROVADO

Confirmar << Alterar Dados Informados Cancelar

k

CONFIRME SUA SENHA

Senha: ........l

Consolidacao de Turmas (Parcial/Finalizar)
¢ Naaba “Turma”, menu “Turma”, op¢do “Consolidar”.
© Informe o cédigo da turma ou nome do componente curricular e selecione o item desejado na lista de
sugestoes;
©  Clique em “Inserir Notas >>";
©  Na listagem de alunos, informe as notas e faltas do(s) aluno(s);
©  Clique em “Consolidacao Parcial” ou “Finalizar (Consolidar)”;
= Consolidagdo Parcial: ira consolidar apenas alunos que ja estao aprovados, ou que ja ndo tem chance
de recuperacdo, mantendo os alunos que ndo alcancaram a média para realizar a prova final,
= Finalizar (Consolidar): ird consolidar todos os alunos que estdo aprovados apos a prova final, os que
ndo alcangarem a média/frequéncia serao reprovados.
©  Na tela seguinte, sera exibida a listagem dos alunos que serao afetados, revise as notas e situacao;
o Digite sua senha e clique no botdao “Consolidacao Parcial” ou “Finalizar (Consolidar)”;
©  Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.

SIGAA — Médulo Técnico e Formagiao Complementar 16
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B Turma

Jm— B Cadastrar
® ConsolidarTurEa
[E Consulta Ger®®le Turmas

Turma: « [BIOLOGIA AQUATICA - 157.15.T1 (2015.2) - 45hDocentes: JOAQUIM DOS SANTOS)|

Inserir Notas == Cancelar

& ltens de Preenchimdnto Obrigatério

@ | ®H 5 H B H &

Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar e Consolidacdo Finalizar
Planilha Planilha Ocultar Parcial  (Consolidar)
ALUNOS MATRICULADOS
# Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 < Recuperacdo Resultado ':?:I::S =» Faltas Sit.
1 20151571001 & FULANO DE TAL | 7 | | | 0 0 = |0 APR
“¥ . Transferir as faltas calculadas da lista de frequéncia para o campo de faltas do Q ﬁ ﬁ -"‘ H H "_' w
| . o
Zun[l; b idad is d liaca Voltar Exportar Importar Imprimir Salvar Salvar Consolidacaoe Finalizar
- Uesmembrar ':'m Na € em mais de uma avaliacao Planilha Planilha e Parcial {Consolidar)
= - Remover avaliacdo Ocultar aL
& - Aluno Aprovado

- Aluno em Recuperacdo
@ - Aluno Reprovado

ALUNOS MATRICULADOS

Matricula Nome Unid. 1 Unid. 2 Recuperacdo Resultado Faltas Sit.
20151571001 FULAND DE TAL 7.0 7.0 7.0 0 APR

Caro Professor,
Por questées de seguranga, solicitamos que a sua senha seja
redigitada para que a a operagdo possa ser concluida.

senha: ........l

& ) >
Finalizar Voltar Imprimir
(Consolidﬁl

Retificacdo de Nota no Histérico
¢ Naaba “Aluno”, menu “Notas/Retificacdes”, opcao “Retificar Aproveitamento e Consolidacdo de Turma”.
o Efetue uma busca pelo discente informando matricula, ou nome, e clicando no botdao “Buscar”;
Na listagem de alunos, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta verde na direita);

Na listagem de componentes curriculares, idenfique o registro desejado e clique em “Selecionar” (seta
verde na direita);

(e}

(e}

B Notas/Retificagdes

Al [ Retificar Aproveitamento & Consolidacio de Tugma
uno =
B Implantar Histdrico do Aluno =

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA
[C] Matricula:
[] crr

Nome do
Discente: FULANO

[] curso:

Buscar Cancelar

5°: Visualizar Detalhes (@): Selecionar Discente

Matricula Aluno Status
AQUICULTURA - Belém
20151575001 FULAMO DE TAL
20151575009 FULAMNO DE TAL JUNIOR ATIVO G&,
DESIGHN DE INTERIORES - Belém
20151795007 FULAMO DE TAL DE TESTE

ATIVO @

ATIVO

3

3 discente(s) encontrado(s)

SELECIONE UM COMPONENTE CURRICULAR
. Média _. n
Componente Curricular Final Situagao

200152 MNI3600 - ATIVIDADES COMPLEMENTARES - 20h APROVADO @

2015.2 NT1674 - INFORMATICA BASICA - 45h 7.5 APROVADO

2015.2 NT1678 - CONTROLE DA QUALIDADE DO PESCADO - 60h 9.0 APROVETADO (3
<< Selecionar outro Discente Cancelar Si

© Informe a média final e a quantidade de faltas retificadas;

©  Clique no botdo “Préximo Passo >>";

©  Na tela seguinte, compare os dados consolidados com os novos dados;

Se tudo estiver certo, sem nenhum erro de digitacdo, clique no botdo “Confirmar Retificacdo”;
©  Verifique a mensagem de sucesso na parte superior da tela.
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INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA
DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUI\EICA(;AO - DTIC DTIG
SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS — SIGAA

RETIFICACAD DE MATRICULA

Dapos ConsoLipapos (APROVADO)
Disciplina: NT1674 - INFORMATICA BASICA
Ano.Periodo: 2015.2
Média Final: 7.5
Faltas: 0

RETIFICACAD DA CONSOLIDAGCAO DA TURMA

Média Final: & El Faltas: « [
HisToRrICO DE RETIFICACOES DESSA MATRICULA
Média Anterior | Faltas Anteriores| Situacdo Anterior ‘ Usuario | Data
7.0 | o] APROVADO |treinamento.sigaa | osoer2015

Cancelar Préximo Passo :v:!.k

RETIFICACAO DE MATRICULA

DApos CONSOLIDADOS
Media Final: 7.5 Faltas: 0 Situagdo: APROVADO

Novos DADOS DA COMSOLIDAGAD DA TURMA
Média Final: 8.0 Faltas: 0 Situacdo: APROVADO

Confirmar Retificagao Cancelar << Alterar Novos Dados

PARTE V — CONSULTAS E RELATORIOS
DOCUMENTOS INSTITUCIONAIS

Emissdo de Histérico
¢ Naaba “Aluno”, menu “Documentos”, opcdo “Emitir Histérico”.

Emissdao de Atestado de Matricula
¢ Naaba “Aluno”, menu “Documentos”, op¢do “Atestado de Matricula”.

RELATORIOS

Alunos Ingressantes
*  Na aba “Relatérios”, menu “Listas”, opcao “Lista de Alunos Ingressantes”.

Alunos Matriculadoes
¢ Na aba “Relatérios”, menu “Listas”, opcao “Lista de Alunos Matriculados”.
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