.=.mm"mml DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO - DTIC

. INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA
; A DTIC
BE o SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS — SIGAA R

NEE

SIGAA

Manual da Diretoria de Ensino e PROEN

SIGAA — Médulo NEE 1



[ | INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA

I DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGCAO E COMU]\iICA(;AO - DTIC >
Ay A T SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS - SIGAA it
Sumario

PARTE I — INSTRUGOES GERAIS.....c.otiiiererieirieieteietetesesesessssssssssssssesesesssesesesesesssssssnssssssssssssssssssssesesesesessessesssenses 3
RECOMENDAGOES. ......ctiiueteieteietetetetetetssssesssesesesesesesesesesesssssssssssssssssssssssssssssssesesasssssssssssssssssssssssssesesasesssssens 3
ACESSANDO O SISTEMAL......iiiiiiiiititett ettt sttt e s e e s a e sse e s e e s aa s e s b e e saasesanas s 3
ACESSE 0 SIGAA.....oi i e 3
AES5E 0 INOAULO. ....oouiiiiiiiiiii it a e e e s a e st e s e e e e aaas 3
PARTE IT - CADASTROS E RELATORIOS.........ooueiieierieiieriisrentesstssessessssessesssssessesssssssessssssssesssssssssssesessessessesenns 4
CADASTROS DE UM DISCENTE.......coiiitiiiiiiiiiiiit ittt sttt esae e st sss e s as e sns e sanaesna s nnas 4
Cadastro da Necessidade Especial @ INIS.......c..uiiiriiiiiiiiiiieeesie et eeteeeereeeeeeeeesimereesmeeeessameneesrenesennans 4
Cadastro de ODSEIVAGHES....c...uuteerirereeniieteetteerarereeeaireteesmeeeesasreteesamretessameeeessssetsasseressameesesssmeneesasseressaseresesnans 5
TIPOS DE NECESSIDADES ESPECIAIS.....ccoiiiiiiiiitiiiti ettt saesa s s 6
Cadastro de Novo Tipo de Necessidade ESPecial..........ccoooueeiiiiiieiiiiiiniiieenieeeeeie e eseeeeesreeeesnreeeesnenane 6
RELATORIOS. .....ccvuieuiiaimiiiiiisiesis s sss s 6
Alunos por Tipo de Necessidades ESPeCiais.........ccocvuuieeriuieerineeniiiieeeiteeeerieeeeerreeeesieeeeserereessmaeseseeeeseenenansnne 6

SIGAA — Médulo NEE 2



:=I INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DO PARA - IFPA

1T DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMU]\iICA(;AO - DTIC DTI G
BE Drescmolmansc SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS — SIGAA

DEETORA 56 TECKILOGA 3k
e ks E o e Ao

PARTE I - INSTRUGCOES GERAIS

RECOMENDACOES

Sempre utilize o navegador Firefox (versdao mais atual) para acessar os sistemas do SIG (SIGP, SIPAC,
SIGAA, etc);

©  Se vocé nao possui o Firefox instalado no computador institucional que vocé utiliza, solicite ao

departamento de informatica de seu campus ou poélo que ele seja instalado;
O

Se vocé ndo esta conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilio ao departamento de informatica de
seu campus ou polo.

Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
o Nio salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;

Sempre acesse os sistemas do SIG através do portal do IFPA (http://www.ifpa.edu.br).
Autentique-se com login e senha de rede (0os mesmos que vocé utiliza para acessar o seu e-mail institucional).

ACESSANDO O SISTEMA

(e}

Acesse 0 SIGAA

Acesse o portal do IFPA, na sessdo “Painel do Servidor”, clique em “SIGAA” (no menu da esquerda);
Depois clique em “Entrar no Sistema” (no canto superior direito);

Informe seu usuario e senhas (os mesmos do e-mail institucional) e clique em “Entrar”.

PAINEL DO % ENTRAR NO EIETEMI.’E

SERVIDOR — |
Clique agui

SIGP

Entrar no Sistema
SIGPP Usuario: nome.sobrenome
SlGAL Senha: |*resssnans
Ih Entrar
SIPAC

Acesse 0 modulo

Clique em “Moédulos” (no canto superior direito);
*  Clique em “NEE”.

'ti Modulos E
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PARTE II - CADASTROS E RELATORIOS

CADASTROS DE UM DISCENTE

No moédulo podem ser cadastradas informacaes sobre o tipo de necessidade especial de um discente especifico, mimero
do NIS e observacoes.

Cadastro da Necessidade Especial e NIS
¢ Naaba “Aluno”, menu “Dados do Discente”, opcdo “Gerenciar NEE de Discente”.
©  Informe os dados de um docente (pode ser por matricula, CPF, nome ou curso);
©  Clique no botao “Buscar”;
©  Na listagem, identifique o aluno desejado e clique na “seta verde” da linha correspondente;

Na tela seguinte, informe o NIS e marque quais necessidades especiais o discente apresenta.
©  Clique no botao “Cadastrar”.

& Dados do Discente
Consultar Dados do Aluno
Aluno . = X
[ Editar Observacies do Discente
Gerenciar MEE de Disctnte
Nivel de . [TEcnico ]
Matricula:

CPF

=3 MNome do

Discents: Joso

Curso:

Elusca[p} Cancelar

SELECIONE ABAIX0 0 DISCENTE (8)
Matricula Aluno

Status

INFORMATICA - Abaetetuba

200 )oio TRANCADO i)
MECANICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - Abaetetuba

21 Jcio CANCELADO @
201 Joxo coNewino @
INFORMATICA INTEGRADO AQ ENSINO MEDIO - Abaetetuba

2005 Jo%o canceLa0 @
zooc  )oio N CANCELADO @)
MULTIMEIOS DIDATICOS - Abaetetuba - EAD

2014 joio c I ATIVO %
PESCA - Ponta de Pedras

200 )o%o AR concwipo @8

oo )c7o P

8 discentels) encontrado(s)

CONCLUIDO &)

MIS: 111111
Altas habilidades/superdotagdo v puditiva Autismo infantil
Cegueira Fizica Intelectual
Mltipla Surdez Surdocegueira
Sindrome de Asperger Sindrome de Rett Transtorno Desintegrativo da Infancia

Visdo subnormal ou baixa visdo

Cadastrar Cancelar
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Cadastro de Observacgoes
¢ Naaba “Aluno”, menu “Dados do Discente”, opcdo “Editar Observacoes do Discente”.
©  Informe os dados de um docente (pode ser por matricula, CPF, nome ou curso);
©  Clique no botao “Buscar”;
©  Na listagem, identifique o aluno desejado e clique na “seta verde” da linha correspondente;

Na tela seguinte, serdo exibidos os principais dados do aluno selecionado e quaisquer observacées ja
cadastradas anteriormente.

©  Na aba “Inserir Nova Observacdo”, digite a nova observacao;

©  Clique no botao “Confirmar”.

B pados do Discente
Aluno B Consultar Dadoejido Aluno
[E Editar ObservacBps do Discents

[ Gerenciar NEE delf\ﬁiscente

INFORME 0S CRITERIOS DE BUSCA

r\é'ﬁz!nd: «[TECNICO R

Matricula:

CPF:

=3 MNome do

Discente: joao

Curso:

Elusca[p} Cancelar

SELECIONE ABAIXO 0 DISCENTE (8)

Matricula Aluno Status
INFORMATICA - Abaetetuba

200 1oko I TRancaco @
MECANICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - Abaetetuba

201 Joio s CANCELADO @)
201 o~o c concwino @
INFORMATICA INTEGRADO AO ENSINO MEDIO - Abaetetuba

oo B %0 canceLavo @
2o0s | oic I CANCELADO @)
MULTIMEIOS DIDATICOS - Abaetetuba - EAD
201 Jo%o c I o @
PESCA - Ponta de Pedras

200 [ )00 PN concwino @Sele
eIDE Qbertel | concLUiDO @)

8 discente(s) encontrado(s)

Matricula: 2014
piscente: Joko cEEE
Curso: 193 - MULTIMEIOS DIDATICOS (U) - Abaetetuba - EAD
Status: ATIWVO
Tipo: REGULAR

Inserir Nova Observagao U Observagies Cadastradas

Nao ha observagdes cadastradas para este discente.

Inserir Hova Observagido U Observagies Cadastradas

Conteldo de apostilas precisa ser disponibilizado em formato compactivel com software de leitura. Para as provas o aluno necessita de prova em br,
de ledor

Confi r|'r§r
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TIPOS DE NECESSIDADES ESPECIAIS

O SIGAA ja vem pré-configurado com diversos tipos de necessidades especiais e na hora de cadastrar o discente apenas
precisa-se marcar quais o discente possui. Entretanto, caso haja a necessidade de cadastrar um novo tipo de necessidade
especial que nio estava previsto, isso é possivel.

Cadastro de Novo Tipo de Necessidade Especial
* Na aba “Administracdo”, menu “Tipo de Necessidade Educacional Especial”, opcdo “Cadastrar” ou opcao
“Listar/Alterar”.
o Se clicou em “Listar/Alterar”, sera exibida a listagem com os tipos ja cadastrados;
= Certifique-se que o novo tipo ja ndo é abrangido por uma categoria ja existente,
= Clique em “Cadastrar”.
©  Informe a denominacdo da necessidade especial;
©  Clique no botao “Cadastrar”;

& Tipo de Necessidade Educacional Especial

P = [E Cadastrar
Administragao
3] Listklterar

&J: cadaptrar .- Alterar -ﬂ: Remover

LISTA DE TIPOS DE NECESSIDADE ESPECIAL

Descricao

Altas habilidades/superdotagdo
Auditiva

Autismo infantil

Cegueira

Fisica

Intelectual

Miltipla

Sindrome de Asperger
Sindrome de Rett

Surdez

Surdocegueira

Transtorno Desintegrativo da Infancia

Visdo subnormal ou baixa visdo

CADASTRAR TiPo DE NECESSIDADE ESPECIAL

DescrigSo: # Movo tipo de necessidade|

fgefeeeeeeeeea

Cadas%ar Cancelar

RELATORIOS

Alunos por Tipo de Necessidades Especiais
Exibe todos os alunos, do vinculo de trabalho atual, agrupando e contabilizando o total por unidade, tipo de necessidade
especial e total geral.
e Na aba “Relatérios / Consultas”, menu “Relatérios NEE”, opcdo “Alunos por Tipo de Necessidades
Especiais”.
©  Informe o tipo de necessidade desejada e formato do relatério;
©  Clique no botao “Emitir Relatério”.
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