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PARTE I - INSTRUGCOES GERAIS

RECOMENDACOES

¢  Sempre utilize o navegador Firefox (versdo mais atual) para acessar os sistemas do SIG (SIGP, SIPAC,
SIGAA, etc);

©  Se vocé nao possui o Firefox instalado no computador institucional que vocé utiliza, solicite ao

departamento de informatica de seu campus ou pélo que ele seja instalado;

©  Se vocé ndo esta conseguindo atualizar o seu Firefox, solicite auxilio ao departamento de informatica de
seu campus ou po6lo.

¢ Nunca salve links diretos para os sistemas do SIG;
o Nio salve atalhos em Favoritos (Bookmarks) ou Area de Trabalho;

o Sempre acesse os sistemas do SIG através do portal do IFPA (http:/www.ifpa.edu.br).

Autentique-se com login e senha de rede (sao os mesmos que vocé utiliza para acessar o seu e-mail
institucional).

PERFIS DE ACESSO (GRUPOS DE PAPEIS)

*  ORCAMENTO - GESTOR: A utilizacdo de todas as funcionalidades do médulo para todas as UGs.
ACESSANDO O MODULO “TRANSPORTES”

Acesse o SIPAC
*  Acesse o portal do IFPA, clique em “SIPAC” (no menu da direita)
*  Clique em “Entrar no Sistema” (no canto superior direito)
* Informe seu usuario e senhas (os mesmos do e-mail institucional);
¢  Clique em “Entrar”.

rm
'Lp; ENTRAR NO SISTEM
o S|GA L Siktemalntegrado de Gestdo de Atividades -

Académicas

. e Entrar no Sistema
& SIPAC Sistema Integrado de Patrimanio,

Administragdo e Contratos M, Usudrio: \nome. sobrenome

e SIGP Sistema Integrado de Gestdo de &irp;c Senha: ooeeesee®

© SIGPP Sisten?a Integrado de G.estio de Entrar
Planejamento e de Projetos t}

Acesse o modulo
¢ Clique em “Mddulos” (no canto superior direito);
¢ Clique em “Transportes”.

\.-ﬁ Modulos h rea :
o 0

Defina o ano orcamentario a ser levado em conta

O moédulo de Orcamento sempre trabalha em cima do orcamento de apenas um ano base (por padrdo o ano usado sera o
atual). Se for necessario consultar dados ou emitir relatérios de outros anos orcamentarios, sera necessario mudar o ano
clicando no combo de “Ano Orcamentario em Execucdo” e selecionando o ano desejado.

MODULO DE ORCAMENTO - ANO ORCAMENTARIO EM EXECUCAD: | 2014 j

OBS.: No SIPAC apenas constarao dados apartir do ano orcamentario de 2013.
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PARTE II - ENTENDENDO O FUNCIONAMENTO DO MODULO
PROCESSAMENTO DE DADOS

Diariamente arquivos de texto sdo enviados pelo SIAFI para o IFPA. Estes arquivos contém dados de movimentacdo
orcamentaria do dia anterior e sdo lidos e processados pelo sistema SIPAC. Estes arquivos sao gerados e enviados pelo
SIAFI apartir de configuracées de extracdo cadastrados no STA.

Envia arguivos de movimentagbes
orgamentarias do dia anterior

L& e processa dades
contidos nos arquivos

D —

Werifica
Configuragbes
de Extragao

CONFIGURANDO EXTRACOES NO STA

Varias extracdes foram configuradas no STA para que o STAFI envie os arquivos para o IFPA. Veja abaixo:
Nome da extragao |Orgao Destino Tipo de arquivo [Nome do arquivo Periodo

U3REIORG _____ |26416] [ Senidor Prprio - Batch | Tabela-Orgamentdrialorgdo | Mensal | Acumulada |
USREIPT ____ |26416] [ Senidor Proprio - Batch | Tabela-Orgamentaria [Programa de Trabalho | Mensal [ Acumulada |
U3REIFR____ |26416] [ Senidor Prprio - Batch | Tabela-Orgamentaria |[Fonte de Recursos | Mensal | Acumulada |
I3REICRED | 26416| [ Senidor Proprio - Batch | Tabela-Orgamentaria [Credor | Didria [ Acumulada |
U3REIDARF ____ |26416| [ Senidor Prprio - Batch|  Documento |Amecadagdo Financeira - DARF | Didria | Incremental |
USREINS ____ |26416]  [Senidor Proprio - Batch|  Documento [Nota de Sistema- NS | Didria_[Incremental |
U3REIND _ |26416] [ Senidor Prprio - Batch|  Documento |Nofade Dotagdo-ND | Didria_|[Incremental|

USREIGPS __ |26416] _[Senidor Proprio - Batch|  Documento  JGPS | Didria_[Incremental|
U3ABAGRUA | | 158508 Senidor Préprio - Batch | GRU-Arecadagdo |GRU-Amecadagio | Didria [ Incremental|
U3BELGRUA | |158306] Senidor Proprio - Batch | GRU-Arrecadagdo |GRU-Amecadagdo | Didria | Incremental |
U3BREGRUA | |168162] Senidor Praprio - Batch | GRU-Arrecadagdo |GRU-Arecadagdo | Diaria [ Incremental |
U3CONGRUA | |158509 | Senidor Prprio - Batch | GRU-Arrecadagdo |GRU-Arecadagdo | Didria | Incremental |
I3MINGRUA | |158512] Senidor Proprio - Batch | GRU-Arrecadagdo |GRU-Arecadagdo | Diaria_|Incremental |
U3SANGRUA | |158518 ] Senidor Proprio - Batch | GRU-Arrecadagdo |GRU-Arecadagdio | Didria | Incremental |

OBS.1: Caso um novo pdélo seja cadastrado no SIAFI (nova UG), a configuracao de GRU-Arrecadacao devera
ser cadastrada no STA pela PROAD/DFIN para que estes dades possam ser recebidos pelo IFPA/SIPAC;

OBS.2: Apartir de 2013 a configuracio de extracao de Documentos Habeis teve de ser configurada no novo
SIAFI.
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PARTE III - CONSULTAS E RELATORIOS

TRATANDO NOTAS DE CREDITO DE UGS EXTERNAS QUE CREDITAM EM UGS DO IFPA

Como explicado na Parte II, no STA foi configurada extragio de Notas de Crédio do Orgdo 26416. Entretanto, ha casos
nos quais NCs geradas por outros 6rgaos irdo creditar contas contabeis do IFPA (Ex.: NCs do Tesouro Nacional e
FNDE). Estas NCs nao serao processadas pelo SIPAC, pois nao sao incluidas no arquivo de NC do IFPA ja que
foram geradas por outros érgdos. Neste caso, 0 GESTOR de ORCAMENTO precisa lancar essas NCs de outros
orgaos manualmente no SIPAC como sendo NDs que creditam contas contabeis.

Lancando NDs para representar NCs com origem em outros orgaos
¢ Na aba “Movimentacdes”, opcao “Movimentacdes Orcamentarias > Nota de Dotagdo”.
©  Verifique se o0 Ano Orcamentario e a Gestora correspontem aos dados de crédito da NC;
= Se o0 ano estiver equivocado, altere o ano da maneira explicada na Parte I;

= Se a Gestora estiver equivocada, altere a sua unidade de trabalho atual do SIPAC e depois acesse esta
tela novamente.

©  No campo Numero do Documento, deixe marcada a caixa “Gerar Automaticamente”;
©  Nao informe niimero de processo;

© Informe os dados: Valor, Programa de Trabalho Resumido, Natureza de Despesa, Fonte de Recurso, Esfera
e (caso necessario) Plano Interno;

©  No campo Observacées, identifique a NC originaria deste crédito;
©  Clique em “Cadastrar”.
= Se a NC efetua créditos em varias contas contabeis, clique em “Cadastrar Nova Nota de Dotagdo
(Reaproveitando os Dados Anteriores)” e repita o processo para cada crédito que a NC faz;
= Se vocé deseja cadastrar dados de uma NC diferente, no caso de varias serem emitidas no mesmo dia,

clique em “Cadastrar Nova Nota de Dotagao” para limpar o formulario e repita o processo para cada
crédito da outra NC.

- - @ Movimentacdes Orcamentérias
Movimentagoes [}l Nota de Dotacdo
B Anulacio de N¥3 de Dotagio

Dapos pa NoTa DE DoTAcAO
DAp0S ORCAMENTARIOS
Ano Orgamentario: 2013
Gestora: REITORIA (11.01)

Dapos DA NoTA DE DoTACAO
Nimero do Docurnento: # Gerar Automaticamente
Data: #10/07/2013 |
Processo de Outra Instituicde? O sim @ nao
Processo: (23051 | |0 7|0 -0

Yalor: % 194.540,00

DADOS DA CELULA ORCAMENTARIA
Unidade: % REITORIA (11.01)
Programa de Trabalho Resumido: « |& Definir. Cddigo vindo da migragio (60739)
Matureza da Despesa: » |SERY. PESSOAJURIDICA (339039)
Fonte de Recurso: & |FOMENTO AOQ DESENYCLVIMENTC DA ECUC PROF/SETEC (0112515082)
Esfera: « FISCAL (1)

Plano Interno: |A Definir. Cddigo ndo estava disponivel na época da importagdo. (FPPOSPOLADP)

Registrando a nota de crédito 2013NC000700 gerada pela UG 152734/00001 (Tesouro
Nacional).|

Observagdes:

{4000 caracteres/90 digitados )

Cadastrar Cancelar

# Campos de presnchirmentaabrigatdrio.
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y + Nota de Dotacdo cadastrado(a) com sucesso!

ORCAMENTO > NOTA DE DOTACAO

DADOS DA NOTA DE DOTA(;KD

N2 do Documento: 11011 Valor: R$ 194.540,00 Data: 10/07/2013
Processo: - Requisigcdo: -
Movimentador: apmy &
Observagdes: Registrande a nota de crédito 2013NC000700 gerada pela UG 152734/00001 (Tesouro Macional).
DADOS DA CELULA ORCAMENTARIA
Ano Orcamentario: 2013
Unidade Orcamentaria: REITORIA (11.01)
Programa de Trabalho Resumido: A Definir. Cédigo vindo da migragéo (60739)
Natureza de Despesa: SERV. PESSOAJUR[DICA (339039)
Fonte de Recurso: FOMENTO AQ DESENVOLVIMENTO DA EDUC.PROF/SETEC (0112515082)
Esfera: FISCAL (1)

Plano Interno: A Definir. Cadigo n&o estava disponivel na época da importagio. (FFPOSPOLADP)

Cadastrar Mova Nota de Dotacdo (Reaproveitando os Dados Anterioreﬂ

Cadastrar Nova Nota de Dotacao

Menu Orcamento

CONSULTAS E RELATORIOS

Saldo por unidade
*  Na aba “Relatérios”, opcdo “Saldos > Saldo de Todas as Unidades”.

©  Informar a unidade desejada;

©  Informar outros parametros e/ou agrupamentos opcionais:
= FEx.: Natureza de Despeza;

o Clicar em “Gerar Relatdrio”;

©  Para visualizar toda a movimentacdo de uma célula orcamentaria especifica (conta contabil), clique no “+”
no lado esquerdo da linha da tabela.

OBS.: O saldo total disponivel neste relatorio é referente ao saldo da unidade e todas as subunidades. Ou seja, no
caso da Reitoria o total sera referente a todo o IFPA, pois os campi estao abaixo da reitoria no organoegrama

cadastrado no SIAPE. O saldo exclusive da cada unidade é apresentado antes do inicio dos registros da proxima
unidade.

& saldos
— [}l saldo Orgamentario por Unidade
Relatorios Saldo dos Empenhos
M Saldo de Todas as Unidgdes
B Dermonstrative Orqam*ério
Unidade: % REITORIA(11.01)

Programa de Trabalho Resumido:
Natureza da Despesa:
Fonte de Recurso:
Esfera:

Plano Interno:

ooooo

AcGcrupar Ponr
O Programa de Trabalho Resumido [ natureza de Despesa [ Fonte de Recursa L Esfera [l Plano Interno
OUTRAS OPGOES

O Projetos de Pesquisa O Projetos de Extensio [ Listar apenas células com saldo negativo

Gerar Relatdrio Cancelar

k
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ACEC AR,
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SALDO DE TODAS AS UNIDADE

Unidade: REITORIA (11.01)

SALDO TOTAL DISPONIVEL: 104.797.302,95 (SALDO DA UNIDADE GESTORA MAIS SALDO DE SUAS FILHAS)

Cligue no + para ver movimentagio da célula.

Mat. Despesa ‘PTRes. FT‘T: Esf.‘PI ‘ Distribuido|Recebido Rsrr:lt;::; Rerr?aar::?. Transferido|Contido| Empenhos Saldo
REITORIA (11.01)

+ | APLICACOES DIRETASI215000) €2560 0100000000 1 ND 15.556.972,00 0,00 5.000,00  15.561.572,00 0,00 0,00 0,00 0,00
+ | APLICACOES DIRETASI215000) £2560/ 0112000000 1 FOODOPOLFLF 0,00 0,00 5.000,00 5.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00
+ | APLICACOES DIRETASI215000) €2560 0112000000 1 ND 160.602.020,00 0,00 740.007,10)  £1.032.058,53 0,00 0,00 0,00 5.458,51
+ | APLICACOES DIRETASI215000) £2562| 0100000000 1 ND T4.422,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 34.426,00
+ | APLICACOES DIRETASI215000) £2562 0100000000 2 ND 4.312.564,00 0,00 £0.652,20 4.331.627,02 0,00 0,00 0,00 41.590,18
+ | APLICACOES DIRETASI215000) €2562 0151000000 2 ND 51.532.000,00 0,00  25.527.925,64  50.519.218,83 0,00 0,00 0,00 374.606,81
+ |APOSENT.RPPS.RES.REMUN.REF.MIL(Z15001) 62562 0100000000 2| ADDOOPOLFLP 0,00 0,00 2.921.527,81 60.652,20 0,00 0,00 2.871.274,61 0,00
+ |APOSENT.RPPS.RES.REMUN.REF.MIL(215001) 62562 0151000000 2| FOOOOPOLFLP 0,00 0,00  20.615.132,20  20.615.132,20 0,00 0,00 0,00 0,00
+ |APOSENT.RPPS.RES.REMUN.REF.MIL(219001) 62562 0151000000 2| ADDOOPOLFLP 0,00 0,00 20.715.898,72 560.711,35 0,00 0,00/  20.155.187,37 0,00
+ | PENSOES DO RPPS E MILTARES(Z15002) £2560/ 0100000000 1 ADOOOPOLFLF 0,00 0,00 240.238,70 0,00 0,00 0,00 240.238,70 0,00
+ | PENSOES DO RPPS E MILTARES(Z15002) £2560| 0112000000 1 ADOOOPOLFLF 0,00 0,00 46.426,02 0,00 0,00 0,00 46.486,02 0,00
+ | PENSOES DO RPPS E MILTARES(Z15002) £2563 0100000000 2 ADODOPOLFLF 0,00 0,00 1.100.420,61 67.692,65 0,00 0,00 1.022.727,56 0,00
+ | PENSOES DO RPPS E MILTARES(Z15002) £2563 0151000000 2 FOODOPOLFLP 0,00 0,00 4.527.093,42 4.527.093,42 0,00 0,00 0,00 0,00
+ | PENSOES DO RPPS E MILTARES(Z15002) 62563 0151000000 2 ADOOOPOLFLF 0,00 0,00 4.527.093,48 74.528,61 0,00 0,00 4.457.440,15 4.654,72
+ | CONTR. TEMPO DETERMINADOIZ15004) £2560/ 0112000000 1 FOODOPOLFLF 0,00 0,00 1.872.282,99 692.521,07 0,00 0,00 1.174.861,52 0,00
+ |VENC. E VANT. FIXAS-PES. CVILI215011) £2560/ 0100000000 1 FOODOPOLFLF 0,00 0,00 1517551411 75.081,58 0,00 0,00/  15.100.822,52 0,00
+ |VENC. E VANT. FIXAS-PES. CVILI215011) £2560/ 0112000000 1 FOODOPOLFLF 0,00 0,00 72.232.707,37 55.513,97 0,00 0,00/ 72.178.128,40 5,00
+ | OUT. DESP. VARIAV. -PES. CVILI215016) £2560/ 0100000000 1 FOODOPOLFLF 0,00 0,00 20.000,00 5.000,00 0,00 0,00 15.000,00 0,00
+ | OUT. DESP. VARIAV. -PES. CVILI215016) £2560/ 0112000000 1 FOODOPOLFLF 0,00 0,00 295.512,57 0,00 0,00 0,00 295.513,97 0,00
+ | OUT. DESP. VARIAV. -PES. CVILI215016) £2563| 0100000000 2 FOODOPOLFLP 0,00 0,00 15.062,02 0,00 0,00 0,00 19.062,02 0,00
+ | SENT. JUDICIARIAS(215051) £2560/ 0100000000 1 ADOOOPOLFLF 0,00 0,00 240.238,70 240.238,70 0,00 0,00 0,00 0,00
+ | SENT. JUDICIARIAS(215051) £2560/ 0112000000 1 FOODOPOLFLF 0,00 0,00 150.543,44 49.436,02 0,00 0,00 101.457,41 0,00

MOVIMENTACAO

Codigo da Célula: 667
Unidade Orcamentaria: REITORIA(11.01)
Programa de Trabalho Resum.: A Definir. Cédigo vindo da migragio (62570)
Natureza de Despesa: DIARIAS (339014)
Fonte de Recurso: RECURSOS DEST.A MANUT.E DES.DO ENSING (0112000000)
Esfera: FISCAL (1)
Plano Interno: DESPESAS COM DIARIAS DA UNIVERSIDADE ABERTA (FODDOPOLUAP)
Periodo: 2013

EXTRATO DE MOVIMENTACAQ

Data Movimento Detalhes Usuario Documento Valor
16/05/2013 Remanejamento DIARIAS (339014) admin 299 R$4.006,10
16/05/2013 Empenho REITORIA admin 80 R$4.006,10

ATENDER DESPESAS PARA PAGAMENTOS DE DIARIAS NACIONAIS A SERVIDORES DO IFPA REFERENTE ACQ PROGRAMA UAE. PROCESSO N 23051010183201302.
22/05/2013 Remanejamento DIARIAS (339014) admin 323 R$5.033.70
23/05/2013 Empenho REITORIA admin 83 R$ 5.033,70

EMPENHO DE DI&RIAS PARA ATENDIMENTO DE VIAGENS A SERVIDORES DO IFPA, REFERENTEA COORDENACA0 DE__ ENSING A DISTANCIA - EAD PROC.
23051010447/2013-10.

06/12/2013 Anulagio de Empenho admin 263 R$ 4.006,10
ANULACEO DO SALDO DE EMPENHO DE DIARIAS

06/12/2013 Remanejamento CUSTEIO (339000) admin 970 R$ 6,20

31/12/2013 Anulagio de Empenho admin 349 R$ 3.301.44

ENCERRAMENTO DE EXERCICIO.

TOTAIS

Total Distribuido: R% 0,00
Total Empenhado: R%$ 1.732,26
Total Blogueado: R% 0,00
Total Transferido: R% 0,00
Total Recebido: R$ 0,00
Total de Entrada de Remanejamento: R% 9.039,80
Total de Saida de Remanejamento: R% 6,20
Saldo: R$ 7.301,34
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Saldo Resumido por Unidade
*  Na aba “Relatérios”, opcdo “Saldos > Saldo Resumido por Unidade”.
©  Informar a unidade desejada;
©  Clicar em “Gerar Relatério”.

& saldos
[l Saldo Orcamentério por Unidade
— B saldo dos Empenhos
Relatorios [E Saldo de Todas as Unidades
[ Demonstrative Orgamentario
[ saldo Resurido por Unidac
M Saldo Negociado da Unidade®
Unidade: #
Formato Impresséo
Exibir Grafico
Gerar Relatdrio ¢ | Cancelar
% Campos de preenchimerto obrigatério.
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECHOLOGIA DO PARA
SISTEMA INTEGRADO DE PATRIMONIO, ADMINISTRACAO E CONTRATOS e
] — EMITIDO EM 17/01/2014 03:07
EDUCACAD CHICIA L TEONOLOGA DRETGEA 36 TICROLOGA 04
TEMIELS E AL
Orcamento
SALDO ORCAMENTARIO RESUMIDO POR UNIDADE
Unidade: REITORIA
Unidade | 5a|do| Saldo dos Empenhos Total
DIRETCORIA GERAL CAMPUS BREVES (11.01.01) R§ 0,00 R$1.101.942,37 R$1.101.942,37
DIRETORIA GERAL CAMPUS ITAITUBA (11.01.18) R$ 0,00 R$ 2.530.168,95 R$ 2.530.168,95
DIRETORIA GERAL CAMPUS MARABA RURAL (11.01.20) R$ 232.823.80 R$9.274.919.93 R$ 9.507.743,73
CIRETORIA GERAL DO CAMPUS ABAETETUBA (11.01.14) R§ 177,85 R$ 2.069.477,24 R$ 2.069.655,09
DIRETORIA GERAL DO CAMPUS ALTAMIRA (11.01.13) R$ 3.800,00 R$1.111.519, 46 R$1.115.319,46
DIRETORIA GERAL DO CAMPUS BELEM (11.01.10) R$ 36.635,97 R$ 19.320.855,78 R$ 159.357.491,75
CIRETCORIA GERAL DO CAMPUS BRAGANCA (11.01.15) R§ 0,00 R$ 2.191.709.90 R$ 2.191.709,90
DCIRETORIA GERAL DO CAMPUS CASTANHAL (11.01.19) R$41.921,50 R$ 14.073.639,63 R$ 14.115.561,13
DIRETORIA GERAL DO CAMPUS CONC. ARAGUAIA (11.01.16) R$ 2.856,35 R$ 1.926.625,50 R$ 1.929.481,85
DIRETORIA GERAL DO CAMPUS MARABA INDUSTR (11.01.12) R$ 20.788,99 R$ 1.445.205,72 R$1.465.994,71
DIRETORIA GERAL DO CAMPUS SANTAREM (11.01.17) R$ B9.945.67 R$ 2.439.217.23 R$ 2.529.162,90
DIRETORIA GERAL DO CAMPUS TUCURUI (11.01.11) R§ 0,00 R$ 4.091.067,35 R$ 4.091.067,35
REITORIA (11.01) R$ 104.368.352,82 R$ 136.239.030,70 R$ 240.607.383,52
Totais R% 104.797.302,95 R% 197.815.379,76 R% 302.612.682,71
Saldo Resumido por Unidades
Total Casto (R§)
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Outros Relatorios
¢ Na aba “Relatorios”.

Outras Consultas
* Naaba “Consultas”.
© Além do nimero do documento (Ex.: 200) é necessario saber o tipo de documento a consultar (Ex.:
Refor¢o de Empenho, Anulacdo de Empenho, Remanejamento, etc).
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